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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

REGULAMENTO DE SELECOES
1. DISPOSICOES GERAIS

1.1 As contratacdes de obras, servicos, compras e alienagdes do INSTITUTO
BACCARELLI observardo o disposto neste Regulamento.

1.2 O INSTITUTO BACCARELLI, em suas sele¢fes e contratages, observara os principios
da igualdade, da legalidade, da publicidade, da impessoalidade, damoralidade, da eficiéncia e
da economicidade.

1.3 As contratacbes de obras, servicos, compras e alienagbes do INSTITUTO
BACCARELLI, ressalvados os casos previstos adiante, serdo precedidas de processo de
selecdo, que observara as regras definidas no instrumento convocatério e neste Regulamento.

1.3.1 Os instrumentos convocatorios ndo conterdo clausulas ou condigbes que
comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do procedimento de sele¢éo, salvo
guando necessarias a escolha da melhor proposta ou a defesa dos interesses do INSTITUTO
BACCARELLI.

1.4 O INSTITUTO BACCARELLI mantera cadastro permanentemente aberto aos
interessados nas contratacfes a serem realizadas, no qual também deverdo ser inscritos,
obrigatoriamente, todos os contratados do INSTITUTO BACCARELLI.

1.5 Salvo quando de outro modo expressamente previsto no instrumento convocatério e
permitido pela legislagdo em vigor, os valores, precos e custos utilizados nas selecdes terdo
como expressao monetaria a moeda corrente nacional.

1.6 O INSTITUTO BACCARELLI podera cancelar os procedimentos de selecdo que houver
iniciado, a qualquer tempo e em qualquer fase do certame, assim como recusar a participacao
em selecdo ou a contratacdo de pessoa fisica ou juridica que tenha demonstrado incapacidade
administrativa, financeira ou técnica ou ma conduta ética na execucdo de contrato anterior
firmado com o INSTITUTO BACCARELLI, sem que tais atos impliguem direito de reclamacéo,
indenizacdo ou reembolso de quem se entender prejudicado.

1.7 A apresentacdo de proposta em procedimento de sele¢céo do INSTITUTO BACCARELLI
implica a aceitacdo pelo proponente, de forma irrestrita e irretratavel, das normas que regulam
0 respectivo procedimento, tanto das normas expressas neste Regulamento quanto daquelas
previstas nos instrumentos convocatérios.

1.8 As obras, servicos ou aquisicdes, ressalvadas as exce¢des previstas neste Regulamento,
nao serdo executadas sem a prévia existéncia de projeto das obras, termo de referéncia dos
servicos ou descricdo suficientemente detalhada dos bens,ou, ainda, sem que existam os
recursos financeiros, préprios ou a serem providos, necessarios e suficientes para a realizagcao
do objeto da contratacao.
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1.9 Estdo impedidos de participar de procedimentos de selecdo do INSTITUTO BACCARELLI
ou de celebrar contratos cuja selecdo seja regida por este Regulamento seus conselheiros,
diretores e empregados, assim como pessoa juridica da qual fagam parte como sécio ou
acionista com mais de 10% do capital social votante oucontrolador, administrador, responsavel
técnico ou subcontratado, salvo em favor do Instituto a titulo gratuito.

1.9.1 Caso as circunstancias que ensejam o impedimento previsto no item anterior sejam
ocultadas de alguma forma, tdo logo sejam descobertas, o respectivo fornecedor sera eliminado
do procedimento de selegdo ou terd o contrato rescindido.

1.10 Esta impedido de participar no procedimento de selecdo o autor do projeto basico, do
projeto executivo, consultor ou assessor do INSTITUTO BACCARELLI que tenha participado
na formulacdo do respectivo procedimento de selecdo, bemcomo pessoa juridica da qual
faca parte como sdcio ou acionista com mais de 10%do capital social votante ou controlador,
administrador, responsavel técnico ou sub-contratado.

1.10.1 Fica ressalvada a participacdo do autor do projeto, ou do consultor ou assessor, na
selecdo para contratacdo da obra ou servico, ou na sua execugdo, como consultor ou técnico,
nas funcbes de fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servico do
INSTITUTO BACCARELLI.

1.10.2 O disposto neste item ndo impede a selecao ou a contratacao global, na qual também
esteja compreendido na obra ou servico a elaboracdo de projeto executivo como encargo do
contratado ou pelo preco previamente fixado pelo INSTITUTO BACCARELLI, assim como ndo
impede a selecdo ou contratacdo de obras globais (turn key), sempre que economicamente
recomendavel.

1.11 Sempre que habitual na pratica comercial, o INSTITUTO BACCARELLI podera utilizar a
transmisséo eletrénica de dados, inclusive para recebimento de propostase formalizacédo de
contratos.

1.12 Nas selecdes regidas por este Regulamento, poderd ser admitida a participacdo de
interessados em consoércio, conforme regras constantes dos respectivos instrumentos
convocatérios, os quais poderdo dispor sobre a quantidade maxima de consorciados, 0s
critérios de avaliacdo dos consércios e 0 prazo para substituicdo do compromisso de consorcio
pelo contrato de constituicao definitiva do consorcio, dentre outras questdes pertinentes.

1.12.1 E vedado a um consorciado, no mesmo procedimento de selecéo, também concorrer
isoladamente ou por intermédio de outro consorcio.

1.13 A cessdo, licenciamento, transferéncia a qualquer titulo, autorizacdo de uso e
comercializacdo, ou aquisicdo, de direitos autorais e dos que lhes sdo conexos, inclusive
licenciamento de marca ou produto, no todo ou em parte, inclusive para exibicdo publica ou
privada, transmissao, distribuicdo, cépia ou duplicacdo, insercdo e sincronizagdo em outras
obras, reproducdo, duplicacdo e qualquer outra forma de multiplicacdo ou comunicacdo ao
publico, de obras intelectuais ou artisticas, registradas ou armazenadas por qualquer meio, ou
digitalizadas, independerdo de processo seletivo e serdo realizadas por livre escolha do
INSTITUTO BACCARELLI, segundo critérios de conveniéncia e oportunidade.

1.14 A contratacdo por terceiros de apresentacbes e eventos fechados realizados pelo
INSTITUTO BACCARELLI, aluguel de espacos de propriedade ou sob sua administragcéo, bem
como atividades conexas e correlatas independerdo de processo seletivo e serdo realizadas
por livre escolha do INSTITUTO BACCARELLI, segundo critérios de conveniéncia e
oportunidade.




ti)nstituto

aCCare

onde a musica transforma

2. DO CADASTRO DE FORNECEDORES DE BENS, OBRAS E SERVICOS

2.1 Todo fornecedor do INSTITUTO BACCARELLI devera ser inscrito no “Cadastro”
anteriormente a celebracao de qualquer contrato e, quando exigido no instrumentoconvocatério,
anteriormente a apresentacdo de propostas.

2.1.1 Para efeitos deste Regulamento, “Cadastro” € o sistema pelo qual os interessados em
contratar com o INSTITUTO BACCARELLI se identificardo e se registrardo junto ao Instituto,
mediante a apresentacdo dos dados e dos documentos que lhes forem solicitados, ficando,
assim, potencialmente aptos a participarem de selecdes e a celebrarem contratos, desde que,
em cada caso concreto e especifico, sejam atendidas as exigéncias complementares que forem
estabelecidas.

2.1.2 Serdo dispensados da inscricdo preliminar no cadastro aqueles fornecedores de
produtos ou servigos cujo valor global da contratacdo ndo supere R$ 5.000,00 (cinco mil reais),
bem como os fornecedores de mercadorias para entrega imediata, assim entendidas as
mercadorias a serem entregues dentro de 48(quarenta e oito) horas a partir da formalizagéo da
compra, desde que o respectivovalor ndo exceda R$ 10.000,00 (dez mil reais).

2.2 A inscricdo no cadastro devera ser feita e atualizada periodicamente pela Area de
Suprimentos do INSTITUTO BACCARELLI. N&o obstante, o cadastro devera estar
permanentemente aberto para receber solicitagdes de inscricdes dos interessados.

2.2.1 O INSTITUTO BACCARELLI incluira permanentemente em seu site aviso para a
atualizacdo dos registros existentes e para o ingresso de novos interessados.

2.3 Os documentos de habilitagdo juridica, capacidade técnica, qualificagdo econdmica
financeira e regularidade fiscal poderédo ser solicitados apenas parcialmente por ocasido da
inscricdo da pessoa fisica ou juridica no cadastro do INSTITUTO BACCARELLI, sendo que o
restante da documentagdo necessaria serd exigido, a depender do caso, nos instrumentos
convocatérios especificos ou por meio de requerimento expresso enderecado ao adjudicatério,
devendo ser fornecida anteriormente & assinatura do contrato.

2.4 O cadastro tera validade de doze meses ou por outro periodo determinado pela Diretoria
Executiva.

2.5 As empresas e profissionais cadastrados serdo classificados por categorias segundo a
sua especialidade, perfil, experiéncia e/ou capacidade, conforme melhoratender aos interesses
do INSTITUTO BACCARELLI.

2.6 Os documentos apresentados para inscricao no cadastro que venham a vencerdurante sua
vigéncia deverdo ser reapresentados pelos interessados, com a devida atualizacdo, ao
INSTITUTO BACCARELLI, nos termos das normas expedidas para este fim,sob pena de tornar-
se o cadastro “suspenso por vencimento de documento apresentado”.

2.7 A inscrigdo no registro cadastral do INSTITUTO BACCARELLI poderd ser suspensa
guando o cadastrado:

2.7.1 Descumprir condi¢des, normas legais ou contratuais;

2.7.2 Apresentar, na execuc@o de contrato celebrado com o INSTITUTO BACCARELLI,
desempenho considerado insuficiente;
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2.7.3 Tiver requerida a sua faléncia, liquidagdo, dissolucdo ou, ainda, requeridasua
recuperacao judicial;

2.7.4 Deixar de renovar documentos com prazo de validade vencido,
independentemente de notificacdo ou comunicagéo do INSTITUTO BACCARELLI.

2.8 Ainscricdo podera ser cancelada:

2.8.1 Por decretacéo de faléncia, dissolucéo ou liquidacao do cadastrado;

2.8.2 Quando o cadastrado for declarado iniddneo por qualquer ente ou érgdopublico;
2.8.3 Arequerimento do cadastrado;

2.8.4 Quando o cadastrado perder qualquer das condicGes exigidas para a suainscricao.

2.9 Sempre que houver ciéncia das hipdteses previstas nos itens 2.7 e 2.8 acima,a Area de
Suprimentos, por iniciativa propria ou mediante provocacao, procedera a suspensao ou ao
cancelamento da inscricdo no registro cadastral do INSTITUTO BACCARELLI.

2.10 Aquele que tiver suspensa ou cancelada a inscricdo cadastral ndo poderéa participar de
processo de selecdo ou celebrar contratos com o INSTITUTO BACCARELLI, nem obter
adjudicacéo de obra, servico ou fornecimento, enquanto durarem os efeitos do fato ensejador
da suspenséo ou do cancelamento.

2.10.1 Aqueles que estiverem com o cadastro “suspenso por vencimento dedocumento
apresentado” poderdo ser convidados a apresentar propostas em processos de selecdo do
INSTITUTO BACCARELLI, mas deverdo atender a todos os requisitos do respectivo
instrumento convocatorio, inclusive atualizar o cadastro no prazo de apresentacdo das
propostas, caso seja essa uma das condi¢des para participar no processo seletivo.

2.11 A existéncia de cadastros suspensos ou cancelados podera impedir a realizacéo de
pagamentos aos contratados, caso estes ndo regularizem sua situagdo cadastral no prazo
concedido pelo INSTITUTO BACCARELLI, conforme estabelecido contratualmente.

2.12 Asempresas regularmente inscritas no cadastro do INSTITUTO BACCARELLI poderdo
ser dispensadas de apresentar parte dos documentos exigidos para habilitacdo dos
interessados nos procedimentos de sele¢éo, conforme indicado nos respectivos instrumentos
convocatérios, ficando assegurado ao INSTITUTO BACCARELLI odireito de estabelecer novas
exigéncias.

3. DAS MODALIDADES, LIMITES E TIPOS DE SELEGAO

3.1 Sao modalidades de selecdo adotadas pelo INSTITUTO BACCARELLI:

3.1.1 CONVOCACAO GERAL: modalidade de selecdo entre quaisquer interessados que
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos no instrumento convocatério,
obrigatéria para as selecdes de valor estimado superiora R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais),
salvo se couber na hipétese a realizacdo de concurso, pregao ou leildo;

3.1.2 COLETA DE PRECOS: modalidade de selecdo entre interessados devidamente
cadastrados e classificados para o oferecimento do objeto da selecéo,aplicavel quando o




ti)nstituto

aCCare

onde a musica transforma

objeto for contratado de forma rotineira pelo Instituto e ovalor estimado da contratacao for
inferior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais);

3.1.3 PEDIDO DE COTACAO: modalidade de sele¢do entre interessados no oferecimento
do objeto da sele¢do, aplicavel quando o cadastro ndo contiver pelo menos 03 (trés)
fornecedores cadastrados para a execucdo do respectivo objetoou quando este néo for
contratado de forma rotineira pelo INSTITUTO, sendonecessario buscar novos fornecedores
gue ndo constem do cadastro, e o valor estimado da contratacao for inferior a R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais);

3.1.4 CONCURSO: modalidade de selegdo entre quaisquer interessados para escolha de
trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios e/ou remuneracdo aos

vencedores, conforme critério especifico constantedo instrumento convocatorio;

3.1.5 LEILAO: modalidade de selec&o entre quaisquer interessados, para a venda de bens
do INSTITUTO BACCARELLI, a quem oferecer o maior lance ou melhorescondiges,
devendo sempre ser observado o valor minimo estabelecido em avaliagao prévia, conforme os
termos do respectivo instrumento convocatorio;

3.2 De acordo com a complexidade e especializacdo da obra, servico ou fornecimento a ser
contratado, as selecdes poderdo ser dos seguintes tipos:

3.2.1 MENOR PRECO: quando ndo houver fatores preponderantes de ordem técnica que
devam ser ponderados e o critério de julgamento indicar que a melhor proposta sera a que
implicar menor dispéndio para o INSTITUTO BACCARELLI, ou o maior pagamento, no caso de
alienacéo;

3.2.2 TECNICA E PRECO: quando fatores preponderantes de ordem técnica, como
seguranca, operatividade e qualidade da obra, servi¢co ou fornecimento devam ser combinados
com os precgos, observada a ponderacao dos fatores indicados no instrumento convocatorio;

3.2.3 MELHOR TECNICA: quando houver fatores de ordem técnica que devam prevalecer
sobre o preco, observados os critérios estabelecidos no instrumento convocatério.

3.2.4 MELHOR LANCE OU OFERTA: nos casos de alienagéo de bens.

3.3 Os tipos de selecdo TECNICA E PRECO e MELHOR TECNICA serdo utilizados,
preferencialmente, para as contratacfes que envolvam objeto predominantementeintelectual,
tecnologico ou de outra natureza que exijam a identificagdo da melhor qualificagéo técnica para
atendimento dos interesses do INSTITUTO BACCARELLI, ou ainda naqguelas em que o fator
preco ndo seja exclusivamente relevante.

3.4 O tipo de selecdo podera ser proposto pela unidade da estrutura organizacional do
INSTITUTO interessada na contratacdo, ao encaminhar a Area de Suprimentos o projeto da
obra, termo de referéncia dos servi¢cos ou descricdo detalhada dos bens.

3.5 A validade da selecdo néo ficara comprometida nos seguintes casos:
3.5.1 Na modalidade PEDIDO DE COTACAO:
a) pela apresentacédo de nimero inferior a 03 (trés) propostas;

b) pela impossibilidade de convidar o nimero previsto para a modalidade em faceda
inexisténcia de possiveis interessados;
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3.5.2 Na modalidade LEILAO, se inviabilizada a fase de lances verbais em razdo da
apresentacdo e/ou classificacdo de apenas uma proposta escrita.

3.5.3 As hipéteses previstas neste capitulo deverdo ser justificadas pelo responsavel pelo
procedimento de sele¢cdo ou pela Comisséo de Selecdo, inclusive quanto ao preco, e serdo
ratificadas pela Diretoria Executiva.

4. DO PROCESSAMENTO DAS SELECOES

4.1 O procedimento de selecdo sera iniciado com a solicitacdo da contratacdo elaborada pela
area interessada e encaminhada a Area de Suprimentos do INSTITUTO BACCARELLI,
contendo a autorizagdo respectiva e a indicacdo do recurso previsto para a despesa, ao qual,
apos devidamente autuado e numeradas e rubricadas suas folhas, serdo juntados
oportunamente todos os documentos pertinentes, a partir do instrumento convocatorio até o ato
final de contratacao.

4.1.1 Os autos dos processos de selecdes serdo arquivados pela Area de Suprimentos pelo
periodo minimo de 05 (cinco) anos.

4.2 A solicitacdo da contratacdo serda acompanhada de projeto da obra, termo de referéncia
dos servicos ou descricdo detalhada dos bens a serem adquiridos.

4.3 Do instrumento convocatério sera dado conhecimento:

4.3.1 Nas CONVOCACOES GERAIS, por meio do site do INSTITUTO BACCARELLI, ao
publico em geral, com prazo de apresentagdo de propostas que nao serd inferior a 15 (quinze)
nem superior a 30 (trinta) dias;

4.3.2 Nas COLETAS DE PRECO, por meio de carta registrada, e-mail certificado ou outra via
gue permita a comprovacdo do recebimento, a todos os cadastrados classificados para a
respectiva contratacdo, com prazo de apresentacdo de propostas nao inferior a 3 (trés) nem
superior a 20 (vinte) dias;

4.3.3 Nos PEDIDOS DE COTACAO, por meio de carta registrada, e-mail certificado ou outra
via que permita a comprovacdo do recebimento, a pelo menos 03 (trés) interessados,
cadastrados ou ndo no INSTITUTO BACCARELLI, podendo também ser dado conhecimento,
por e-mail, aos cadastrados para contratagBes idénticas ou semelhantes, com prazo de
apresentacdo de propostas néo inferior a 03 (trés) nem superior a 20 (vinte) dias;

4.3.4 Nos CONCURSOS, sempre por meio do site do INSTITUTO BACCARELLI, podendo
sertambém, a depender do caso concreto, em jornal diario de grande circulagéo da Capital do
Estado de Sdo Paulo, ao publico em geral, com prazo de inscricdo que nao sera inferior a 05
(cinco) nem superior a 90 (noventa) dias;

4.3.5 Nos LEILOES, sempre por meio do site do INSTITUTO BACCARELLI, podendo ser
também, a depender do caso concreto, em jornal diario de grande circulacdo da Capital do
Estado de Séo Paulo, ao publico em geral, com prazo de realizacdo que ndo sera inferior a 15
(quinze) nem superior a 30 (trinta) dias, ou mediante leiloeiro oficial;

4.4 O instrumento convocatério podera ser impugnado, no todo ou em parte, até 02 (dois) dias
Uteis anteriores a data fixada para o recebimento das propostas. Se o lapso entre o aviso e a
apresentacdo de propostas for inferior a 05 (cinco) dias, oprazo para impugnacdo serd de
até 01 (um) dia util.
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N&o impugnado o atoconvocatério, precluira toda a matéria nele contida, salvo na
superveniéncia de evento ou conhecimento posterior de circunstancia que recomende sua
revisao.

4.5 O procedimento de selecdo na modalidade Convocacao Geral serd conduzido por uma
Comisséo de Selec¢éo, geral ou especial, e se desenvolvera nas seguintes fases:

4.5.1 Abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes que contenham a
documentacéo relativa a habilitagdo dos proponentes, com devolugaoaos inabilitados de suas
propostas fechadas de maneira inviolavel, desde que ndo tenha havido recurso ou apos sua
denegacéo;

4.5.2 Abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendoas
propostas dos interessados habilitados, verificando-se sua conformidade com osrequisitos do
instrumento convocatdério, desclassificando-se aquelas que ndo os tenham atendido;

4.5.3 Julgamento das propostas classificadas, com a escolha daquela mais vantajosa para o
INSTITUTO BACCARELLI, segundo os critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

4.5.4 Encaminhamento das conclus@es da Comisséo de Sele¢do a Diretoria Executiva para
a homologacéo do resultado do julgamento e adjudicacéo do objetoao licitante vencedor;

4.5.5 Comunicacao do resultado conforme estabelecido no instrumento convocatorio.

4.5.6 Dos resultados da fase de habilitagdo e do julgamento da selecédo caberdo recursos
fundamentados, dirigidos ao departamento ou area do INSTITUTO BACCARELLI indicado no
instrumento convocatdrio, por intermédio da Comissdo de Selegdo, a serem interpostos no
prazo de 02 (dois) a 05 (cinco) dias Uteis, conforme estabelecer o instrumento convocatorio,
pelo proponente que se julgar prejudicado.

4.5.7 Os recursos terdo efeito suspensivo e deverdo ser dirigidos & Comisséo de Selecao, a
qual, caso ndo reconsidere a decisdo recorrida, os encaminhara, para julgamento, ao Diretor
Executivo ou a quem este delegar competéncia para fazé- lo.

4.6 Nas demais modalidades de selecdo, deverdo ser igualmente observadas as etapas de
habilitacéo e julgamento de propostas, sendo que o procedimentopodera ser simplificado, nos
termos de cada instrumento convocatério ou contratacdo, de modo a atender com mais
economicidade e eficiéncia aos objetivosdo INSTITUTO BACCARELLI, podendo ser admitida a
apresentacdo de documentos e propostas por via eletrénica e dispensada a apresentacdo de
recursos.

4.7 As Convocacbes Gerais, as Coletas de Preco, os Pedidos de Cotacdo e os Concursos
serdo conduzidos e julgados por uma Comissdo de Selecdo, sendo que, nos Leildes, a
conducéo e o julgamento da selecéo seréo feitos pelo Leiloeiro designado, podendo este Ultimo
ser auxiliado por uma equipe de apoio escolhida para tal fim.

4.8 Todas as decisdes concernentes a habilitacdo dos proponentes e ao julgamento das
propostas serdo exaradas nos autos do procedimento de selecao respectivo e comunicadas aos
proponentes diretamente, se presentes seus prepostos no ato em que for adotada ou divulgada
a decisdo, por publicagdo numa das formas previstas neste Regulamento ou ainda por outro
meio valido e formal.
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4.9 Em qualquer modalidade de selegdo, o INSTITUTO BACCARELLI podera, desde que
previsto no instrumento convocatério, inverter as fases do procedimento, abrindo primeiramente
as propostas, classificando os proponentes, e s6 entdo abrindo o envelope de habilitacdo do
classificado em primeiro lugar.

4.9.1 Na hipdtese prevista neste item, se o proponente classificado em primeiro lugar for
julgado inabilitado apés o exame de eventuais recursos interpostos, quando cabiveis, proceder-
se-4 a abertura dos envelopes de habilitagdo dos proponentes remanescentes, na ordem de
classificacdo, de modo que o classificado subseqiiente que preencher as condicbes de
habilitacdo seja declarado vencedor, nas condi¢cbes da proposta inicialmente declarada
vencedora.

4.10 Nas sele¢fes na modalidade Leildo, apds a abertura das propostas comerciais, todos
0S proponentes que as apresentaram de acordo com o instrumento convocatorio poderdo
oferecer lances verbais, devendo ser classificado vencedor aquele que ofertar o maior lance
ou oferta e atender aos requisitos de habilitacéo estabelecidos.

4.10.1 Na hipdtese de ndo haver lances verbais, serdo considerados os pregos fornecidos
nas propostas escritasclassificadas.

4.11 Qualquer que seja o tipo ou modalidade da selecéo, podera a Comisséo de Selecéo ou
o Leiloeiro, uma vez definido o resultado do julgamento, negociar com o proponente vencedor
ou, sucessivamente, com os demais proponentes, segundo a ordem de classifica¢cdo, melhores
e mais vantajosascondi¢des para o INSTITUTO BACCARELLI. As novas condi¢bes pactuadas,
resultantes da negociacéo, passardo a integrar a proposta e o contrato subsequente.

5. DAS DISPENSAS E INEXIGIBILIDADES DE SELECAO
5.1 E dispenséavel o processo de selecéo:

5.1.1 Para obras e servicos de engenharia de valor até R$ 50.000,00 (cinqliienta mil reais),
desde que ndo se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda de obras e
servicos da mesma natureza que possam ser realizados simultdnea ou sucessivamente;

5.1.2 Para outros servicos e compras de valor até R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais), e
para aliena¢des, nos casos previstos neste Regulamento, desde que naose refiram a parcelas
de um mesmo servigco, compra ou alienacao de maior vulto que possa ser realizada de uma s6
vez;

5.1.3 Nos casos de guerra ou grave perturbagdo da ordem;

5.1.4 Nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia
de atendimento de situagcdo que possa ocasionar prejuizo ao INSTITUTO BACCARELLI ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servi¢cos, equipamentos, e outros bens, causar a
paralisacdo ou prejudicar a regularidade das atividades executadas pelo INSTITUTO
BACCARELLI e somente para os bens necessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou
calamitosa e para as parcelas de obras e servi¢os que possam ser concluidas no prazo maximo
de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da
emergéncia ou calamidade, vedada a prorrogacéo dos respectivos contratos;

5.1.5 Quando houver comprovada necessidade ou conveniéncia administrativa na
contratacéo direta, para complementacdo de obra, servico ou fornecimento anterior, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, €, no caso particular de reforma
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5.1.6 de edificio ou de equipamento, até o limite de50% (cinqlienta por cento) para 0s seus
acréscimos, excluida sempre desse calculo a parcela de eventual reajustamento;

5.1.7 Quando ndo acudirem interessados a selecdo anterior e esta, justificadamente, nao
puder ser repetida sem prejuizo para o INSTITUTO BACCARELLI, mantidas neste caso todas
as condicdes preestabelecidas;

5.1.8 Quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores
aos praticados no mercado nacional ou internacional, ou forem incompativeis com os fixados
pelos érgéos oficiais competentes, casos em que, desde que facultado aos proponentes, no
prazo de 5 (cinco) dias (teis, a apresentagdo de outras propostas, e persistindo a situagdo, sera
admitida a contratagdo direta dos bens ou servigcos, por valor ndo superior aos praticados no
mercado nacional ou internacional ou as propostas originalmente apresentadas;

5.1.9 Quando o objeto a ser contratado pelo INSTITUTO BACCARELLI envolver
exclusivamente pessoas juridicas de direito publico interno, empresas publicas, fundacdes
instituidas ou mantidas pelo poder publico, organizagdes sociais eorganizacdes da sociedade
civil de interesse publico;

5.1.10Quando houver possibilidade de comprometimento da seguranga nacional,nos casos
estabelecidos em decreto do Presidente da Republica ou em ato daautoridade a quem

competir;

5.1.11 Para acompra ou locacao de imovel destinado ao uso do INSTITUTO BACCARELLI,
cujas necessidades de instalacéo e localizagdo condicionem sua escolha, desde que o preco
seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliacdo prévia,;

5.1.12 Na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em consequéncia
de rescisdo contratual, desde que, caso possivel, atendida a ordem de classificacdo da sele¢éo
anterior, e, em qualquer hipétese, aceitas as mesmas condicdes oferecidas pelo proponente
vencedor, inclusive quanto ao preco;

5.1.13 Nas compras eventuais de géneros alimenticios pereciveis, em centro de
abastecimento ou similar, realizadas diretamente com base no preco do dia;

5.1.14 Na contratacdo de instituicdo sem fins lucrativos, incumbida estatutaria ou
regimentalmente da pesquisa, do ensino, da educacao, da cultura, da defesa e conservacao do
patrimonio histérico e artistico, do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnolégico, ou da
assisténcia social, desde que a instituicdo detenha inquestionavel reputacdo ético-profissional;

5.1.15 Para a aquisicdo ou restauracdo de obras de arte, inclusive audiovisuais, e objetos
histéricos, compativeis ou inerentes as finalidades do INSTITUTO BACCARELLI ou
pertencentes ao seu acervo;

5.1.16 Para manutencdo, afinacdo e aquisicdo de pecas e sobressalentes dofabricante
do equipamento musical,

5.1.17 Para licenciamento, cesséo, transferéncia a qualquer titulo ou aquisicdo de direitos
autorais, conexos e correlatos de terceiros, necessarios para apresentagdo ou programacao
dos grupos artisticos do INSTITUTO BACCARELLI, bem como de grupos artisticos sob sua
gestao;

5.1.18 Para a contratacdo de servicos técnicos necessarios para a apresentacdo e
manutengdo dos seus grupos artisticos, ou daqueles sob sua gestdo, como servicos
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cenograficos, maquiadores, afinadores de instrumentos musicais, preparadores de som,
técnicos de informéatica, som e iluminagéo, streaming, entre outros.

5.2 E inexigivel a sele¢cdo sempre que houver inviabilidade de competicdo, em especial:

5.2.1 Para aquisi¢do de materiais, equipamentos, géneros, servigos ou direitos quesé possam
ser fornecidos, prestados, cedidos ou autorizados por produtor, fabricante, prestador,
concessionario ou representante comercial exclusivo, autor ou titular de direitos conexos e
agente artistico, vedada a preferéncia injustificada de marca, devendo a exclusividade ser
provada por qualquer meio idéneo, quando for o caso;

5.2.2 Para o recebimento de bens em doag&do sem encargos;

5.2.3 Para a contratacdo de servicos técnicos ou artisticos, de natureza singular, com
profissionais ou pessoas juridicas de notoria especializacao, tais como:

. Estudos técnicos, planejamentos, pesquisas e projetos, inclusive basicos ou
executivos;

. Levantamentos técnicos fonograficos e artisticos;

. Pareceres, pericias e avaliacdes em geral;

. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, financeiras, assessoria de imprensa,

auditorias externas, despachante e de desembaraco alfandegario;

. Fiscalizagdo, superviséo e gerenciamento de obras ou servigos;

. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

. Servicos relativos a cultura, musica, educacdo, cenografia, assisténcia social,

informética e telematica;

. Catalogacéo, avaliagcéo e restauracdo de obras-de-arte e bens de valor histérico;

. Obras e criagcBes do espirito, de interpretacdo e execucdo, de natureza artistica;

. Maestros, musicos solistas, cantores liricos, encenadores e coredgrafos;

. Elaboracéo, sonorizagdo, producdo e transmissdo de apresentacfes artisticas,

musicais e de programas de radio e televisao;
. Realizac&o de pesquisas de opinido, qualitativas ou quantitativas.

5.2.4 Para contratacao de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de
agente ou empresdario, ou ainda por meio de pessoa juridica da qualfaca parte ou o
represente, desde que consagrado em seu meio, pela critica especializada ou pela opinidao
publica.

5.2.5 Para contratacdo de permuta, que, quando de iniciativa do INSTITUTO BACCARELLI,
devera ser oferecida a mais de um possivel interessado.
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5.3 Considera-se de notéria especializacao a qualidade do profissional ou pessoa juridica cujo
conceito, no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacdes, organizacéo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é extremamente adequado
a satisfacéo de objeto contratual.

54 E vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacdo que ndo se
limitem & comunicacdo ao publico da programacdo do INSTITUTO BACCARELLI ou de
instituicBes e grupos artisticos sob sua gestao.

5.5 As hipéteses de dispensas e de inexigibilidade, necessariamente justificadas, deveréo,
dentro do prazo de 03 (trés) dias, ser comunicadas ao Diretor Executivo, que tera o prazo de
05 (cinco) dias para ratifica-las.

5.6 O processo de dispensa ou de inexigibilidade sera instruido, no que couber, com o0s
seguintes elementos:

5.6.1 Caracterizacao da situagdo que justifique a dispensa ou a inexigibilidade;
5.6.2 Razdao da escolha do fornecedor, executante ou prestador;
5.6.3 Justificativa do preco;

5.6.4 Indicacao do dispositivo deste Regulamento aplicavel a hipotese.

6. DAS ALIENACOES

6.1 A alienacdo de bens do INSTITUTO BACCARELLI, subordinada a existéncia de
interesse econdmico ou social devidamente justificado e a aprovacdo pelo Conselho de
Administracéo, sera precedida de avaliacdo e obedecera as seguintes normas:

6.1.1 quando imdveis, dependerd de autorizagdo do Conselho de Administracdo e serd
realizada mediante sele¢cao na modalidade de Convocacédo Geral,caso o imével seja avaliado
em valor superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), ou na modalidade Leildo, para iméveis
de valor inferior, dispensada qualquer sele¢do nos seguintes casos:

. doacdo em pagamento;
. doacao;
. permuta, por outro imével cujo preco seja compativel com o valor de mercado,

segundo avaliacdo prévia.

6.1.2 quando moveis, serd realizada mediante selecdo na modalidade Leildo,dispensada
esta Ultima nos seguintes casos:

. doacéo, exclusivamente, a entidades instituidas ou mantidas pelo Governodo Estado
de Sé&o Paulo, organizagdes sociais da cultura e instituicdes culturais, de ensino e de
assisténcia social, sem fins lucrativos;
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6.1.2.1 permuta;

6.1.2.2 doagdo em pagamento;

6.1.2.3 venda de agbes, que poderdo ser negociadas em bolsa, observada a legislagéo
especifica;

6.1.2.4 venda de titulos, na forma da legislagdo pertinente.

6.1.3 Em quaisquer das hipéteses previstas no subitem 6.1.2 acima, a aprovacdo pelo
Conselho de Administracdo podera ser substituida pela aprovacéo pelo DiretorExecutivo do
INSTITUTO BACCARELLI quando o valor do bem movel em questéo for inferior a R$ 25 mil.

6.2 Nos processos seletivos para venda de bens imoveis, a fase de habilitagdo limitar-se-a a
comprovacao do recolhimento de quantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
avaliado do imével.

7. DOS DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS PELOS PARTICIPANTES

7.1 Os instrumentos convocatérios dos processos seletivos promovidos pelo INSTITUTO
BACCARELLI deverdo apresentar lista de documentos que deverdo ser apresentados pelos
interessados em deles participar, bem como aqueles necessarios a comprovagdo de sua
regularidade fiscal, capacidade técnica e qualificacdo econdmica-financeira para serem
contratados pelo Instituto.

7.2 Entre os documentos que o INSTITUTO BACCARELLI podera exigir nos respectivos
instrumentos convocatérios ou previamente as contratacdes diretas, sem prejuizosde eventuais
exigéncias adicionais que se fagam necessérias em cada caso, estdo 0s seguintes:

7.2.1 Habilitagao juridica:

. Cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;
. Registro comercial, no caso de empresa individual;
. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria e/ou administrador em exercicio;

. Atestado de regular funcionamento, quando fundacédo de direito privado, emitido pelo
Ministério Publico do Estado da sede da fundacao.

7.2.2 Capacidade técnica, genérica, especifica e operacional:

. Registro ou inscri¢cdo na entidade profissional competente;

. Documentos comprobatérios de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel com as necessitadas pelo INSTITUTO BACCARELLI;

. Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for ocaso.
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7.2.3 Qualificagdo econdmico-financeira:

. Balanco patrimonial e demonstrag8es contébeis do Ultimo exercicio social, ou balango
de abertura no caso de empresa recém-constituida, que comprovem a situagao
financeira da empresa, inclusive por meio do célculo de indices financeiros;

. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoajuridica, ou
de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

7.2.4 Regularidade fiscal:

. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ);

. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

. Prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal;
. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantiapor Tempo
de Servico.

7.3 Quando permitida a participa¢@o no processo seletivo de pessoas juridicas em consorcio,
os documentos abaixo deverdo ser apresentados, sem prejuizo dedocumentos e exigéncias
adicionais previstas nos respectivos instrumentos convocatorios.

7.3.1 Comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituigdo deconsorcio,
subscrito por todos que o irdo integrar;

7.3.2 Indicacdo da pessoa juridica responsavel pelo consorcio que devera atender as
condi¢cdes de lideranca, obrigatoriamente fixadas no instrumento convocatorio;

7.3.3 Compromisso de que o consoércio ndo terd sua composi¢do ou constituicdo alteradas ou,
sob qualquer forma, modificadas, sem prévia e expressa anuéncia, escrita, do INSTITUTO
BACCARELLI, até a concluséo integral dos trabalhos que vierem aser contratados;

7.3.4 Impedimento de participacdo de pessoa juridica consorciada, na mesmaselecéo,
através de mais de um consorcio ou isoladamente;

7.3.5 Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consdrcio, tanto
na fase de selecdo como na eventual execucédo do contrato.

7.3.6 Nos consorcios integrados por empresas nacionais e estrangeiras serdo obedecidas as
diretrizes estabelecidas pelos 6rgdos governamentais competentes, cabendo, sempre a
brasileiros a representacgéo legal do consaércio.

7.4 Quando da elaboracdo do ato convocatério do processo seletivo, a arearesponsavel,
tendo em vista a eficiéncia do processo seletivo e as peculiaridades dos servigos, obras ou
produtos a serem contratados, podera, sem prejuizo do disposto na clausula 7.2 e 7.3, optar
pela supressao e/ou substituicdo de qualquer dos documentos acima listados.
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8. DAS CONTRATACOES

8.1 O instrumento de contrato é obrigatdrio nos casos de Convocagédo Geral, salvo quando se
tratar de bens para entrega imediata, e podera ser dispensado nas demais modalidades de
selecdo, desde que autorizado pela Diretoria Executiva, caso em que podera ser substituido por
outro documento, como proposta com aceite, carta contrato, autorizacdo de fornecimento,
ordem de servico ou documento equivalente.

8.1.1 Nos casos de dispensa e inexigibilidade, o documento que substituir o contrato a que
se refere o subitem anterior, deverd conter os requisitos minimosdo objeto e os direitos e
obrigacdes bésicos das partes.

8.2 Os contratos serdo escritos, suas clausulas indicardo necessariamente o seu objeto, com
a especificacdo da obra, servico ou fornecimento, conforme o caso, o pre¢o ajustado, o prazo
de execucdo e do contrato, as garantias e penalidades, além de outras condi¢fes pertinentes a
natureza da operacdo em questéo.

8.2.1 Os contratos para prestagdo de servicos continuos terdo prazo determinado néo
podendo ultrapassar, inclusive com suas eventuais alteracbes, sem aprovagcdo do Diretor
Executivo, o limite méximo de 60 meses.

8.3 O contrato podera autorizar a subcontratagdo de partes do seu objeto, desde que admitido
no instrumento convocatoério, hipotese em que deverd ser mantida a responsabilidade do
Contratado perante o INSTITUTO BACCARELLI.

8.4 As alteracGes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogac¢éo, constardo de termos aditivos.

8.5 Os contratos poderdo ser aditados nas hipéteses de complementacdo ouacréscimo
gue se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
e de até 50% (cinglienta por cento), para reforma de edificio ou equipamento, ambos
atualizados.

8.5.1 Caso se fagam necessarios aditamentos superiores aos limites fixados acima, devera
haver justificativa formal de sua real necessidade e dos valores aditados.

8.6 A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro
do prazo fixado, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e podera
acarretar ao adjudicatario as seguintes conseqiéncias, a serem previstas no instrumento
convocatorio:

8.6.1 Perda da caucdo em dinheiro ou execucdo das demais garantias de propostas
oferecidas, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumentoconvocatorio;

8.6.2 Suspensdo do direito de participar das sele¢Bes ou contratar com o INSTITUTO
BACCARELLI, por prazo de até 02 (dois) anos.

8.7 Os contratos deveréo estabelecer que o inadimplemento, total ou parcial, das obrigacfes
contratuais assumidas, dard ao INSTITUTO BACCARELLI o direito de rescindir unilateralmente
0 contrato, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento convocatério ou no
contrato, inclusive a de suspenséo do direito de participar das sele¢cdes ou contratar com o
INSTITUTO BACCARELLI por prazo de até 02 (dois) anos.
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8.8 O INSTITUTO BACCARELLI podera exigir, para manutencéo do contrato em execucao,
que o contratado ofereca caugdo de garantia satisfatoria.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1 Na contagem dos prazos estabelecidos no presente Regulamento, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando
for explicitamente disposto em contrario.

9.2 Os valores monetarios previstos neste Regulamento serdo periodicamente atualizados por
proposta do Diretor Executivo em reunido do Conselho de Administragéo.

9.3 O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacdo no site do
INSTITUTO BACCARELLI, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

9.3.1 Transitoriamente, até que seja implementado o cadastro de que trata o item
2 deste Regulamento, o INSTITUTO BACCARELLI aplicara as demais normas deste
Regulamento.

9.4 O presente Regulamento podera ser alterado, em parte ou no seu todo, a qualquer tempo,
por sugestéo do Diretor Executivo em reunido do Conselho de Administracéo.
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